INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Senon

Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho.

‘Estimados sefores

Tengo el agrado de dlrlglrme a ustedes, para presenturles mi informe MENSUAL de actlvldades siendo el sugUIente

Nombre completo.dei Contratista: Astrid Arely Melgqr Aguilar L CUI: o 2454894440101

‘Guatemala, 28 de febrero 2025

- Namero de contrato: 029-255-2024-MCD. » ~ Acuerdo Ministerial: © 1543-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales) ~ Servicios Técnicos ] - Nit del Contratista: - 6879555-6
Nimero de Factura: - 4042346286 o L Serie: _ ' 642FD4BoO
' Honorarios Mensuales: . - - -6000.00 . R - Perfodo del informe: Febrero 2025 -
Monto Total del Contrato 35,806.45 - Plazo del Contrate: 02 de enero al 30 de junio de
" Unidad Administrativa donde presta = .- B , , 2025 ' :
los servicios: i ‘ _Despacho Ministerial ' e
Objetivos del Contrato: - "El Contratista” se compromete a prestar sus servicios Técnicos ‘para El Despacho Ministerial de la

Dlreccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo
a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enuncnatlvas (segiin Clausula de contrato:

: Tercera) :

Desarrollo Ordenado de Actividades::

Q)

)

(3]
d)
e)
f)
9
h)

Apoyé con el orden y archivo de documentacuon correspondlente a Despacho Ministerial .

Apoyé en diligenciar documentos para su respectiva entrega y seguimiento al drea correspondiente

Apoyé con el escaneo de. acuerdos, resoluciones y documentos varios dirigidos al Despacho Ministerial

Apoyé con la recepcién y registro de documentacién al Sistema SIGE

Brindé apoyo en la recepcién y registro de 299 documentos dirigidos al Despacho Ministerial para. su respecl:uuo segulmlento
Apoyé con la recepcién y seguimiento de solicitudes por parte del Congreso de la Repablica de Guatemala '
Brindé apoyo con el traslado de Oficios DM, Acuerdos y Resoluciones flrmadas por la Sefora Ministra a las Greas correspondlentes

Apoye enel cumpllmlento con el foleo de leitz para resguardo en el Archivo Generul afo 2022

Astrid Arely Melgar Aguilar ~ i ) ‘ ‘ Arqueol. Liwy del Carmen Immacolata Grazioso Sierra -

mpleto del Contratista = B o NOmb;e de la Autoridad que EvalGa los Servicios
o ‘ : (segtn Clausyla de contrato: Décima Primera) oo g,
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. : / R
Firma y sellojde la Autoridad que Evaltia los o
(segun CI ausula de contrato: Décima prmagﬁﬁeﬁpﬁm.
’ : Despacho Ministerial -




